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办理投标保函的说明

2026-05-29
一、投标保函是什么
投标保函是银行或担保公司替投标人向招标人出具的担保，保证：投标后不撤标，中标后按时签约，中标后提交履约保函；违约则由担保方按保函金额赔付。
二、分析招标文件的要求

分析招标文件投标人须知部分对投标保函的要求，主要确认：

1 能否使用保函替代投标保证金；
2 对出具保函的担保机构有什么规定，要求银行保函还是担保公司商业保函；
3 开标时间是什么时候，是否来得及办理；
4 需要纸质保函还是电子保函，是能线下办理还是只能通过招标平台办理。
三、办理渠道对比
银行保函:
	建设银行 

纸质保函电子保函
	上午提交，晚上67点出函
	招标文件电子版+营业执照扫描件

	华商银行 

纸质保函电子保函
	电子保函最晚4点提交，6点出函
	招标文件电子版+营业执照扫描件+法定代表人身份证扫描件

	重庆富民银行 

纸质保函电子保函
	电子保函最晚4点提交，6点出函
	招标文件电子版+营业执照扫描件

	江西裕民银行 

电子保函
	最快5分钟出函，周六日可出函
	招标文件电子版+营业执照扫描件+法定代表人身份证扫描件


担保公司商业保函:

	工程担保公司 

纸质保函电子保函
	半天出函最快5分钟出函
	招标文件电子版+营业执照扫描件

	融资担保公司 

纸质保函电子保函
	半天出函最快5分钟出函
	招标文件电子版+营业执照扫描件


请根据开标时间尽早联系我司办理投标保函

四、关键注意事项（避坑）
格式绝对一致：严格按招标文件模板，不得改字，否则直接废标；
有效期足够：覆盖投标期 + 中标后签约期，通常3–6 个月；
受益人准确：全称与招标公告一致，不能简称；
保函验真：注意保函编号、验证码，查询链接或查询公众号，以备开标核查。
五、常见问题
没有授信能办吗？ 

可以，直接找担保公司办理，无需保证金。
保函开标后怎么办？ 

未中标自动失效；中标后换履约保函。
联系我们：

公司：深圳市金仕铭投资担保有限公司

手机： 15815552225
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地址： 深圳市南山区招商街道沿山社区南海大道1031号万海大厦C座502A

网址： www.zhongguobaohanwang.com
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SHENZHENJINSHIMING INVESTMENT GUARANTEE CO.,LTD.




