
办理供应链支付履约保函

供应链支付履约保函（核心是“买方付款担保”），由银行/担保公司应采购方

（申请人）申请，向供应商（受益人）出具，保证买方按合同付款；逾期不付则

由担保方代为偿付。

下面从办理流程、材料、机构选择、费用与风控、注销与索赔要点五方面说明。

一、办理流程（5步，3–5个工作日）

1. 合同约定保函条款

签订采购/供货合同，明确：保函金额（常为合同总价 5%–100%）、有效期（覆

盖付款期+索赔期，通常到期后 30 天）、受益人（供应商）、索赔条件（书面违

约证明即可）、格式要求（是否要银行标准格式）。

2. 选机构：银行 vs 担保公司

– 银行：认可度高、费率 3%–5%/年，审批严、适合国企/上市公司。

– 担保公司：审批松、可免保证金/反担保，费率 0.5%–2%/年，出函快（1–3

天），适合民企/中小企业。

3. 备材料（标准清单）

基础资质：营业执照、法人身份证、公章、公司章程、征信报告。

项目文件：交易合同（含付款条款）、中标通知书（如有）。

财务资料：近 1–3年财报、近 3个月流水、纳税证明。

申请文件：开立保函申请书（机构模板）、反担保材料（保证金/房产/第三方保

证，优质企业可免）。

4. 审核、付费、出函

机构审核资质、交易真实性、履约能力（1–3天）。

落实风控：扣保证金、占用授信或签反担保。

缴保费（一次性/按年），出纸质或电子保函（电子保函可线上核验）。

5. 交付、履约、注销/索赔

保函正本交受益人，副本留存。

正常履约：付款完毕后申请注销，解冻保证金/释放授信。

发生违约：受益人凭保函+违约证明向担保方索赔，担保方赔付后向申请人追偿。

二、核心材料清单（一次备齐）

营业执照（三证合一，有效期内）

法定代表人身份证复印件（正反面）

公司章程（最新版，含股东签字）

近 1年审计报告/财务报表（资产负债表、利润表、现金流量表）



近 3个月银行流水（对公账户）

采购/供货合同（完整副本，含付款、违约、保函条款）

开立保函申请书（银行/担保公司模板，盖章）

反担保材料

三、机构选择与费用参考（深圳市场）

银行：费率 3%–5%/年

专业担保公司：费率 0.5%–2%/年

四、风控与反担保要点

优质企业：可纯信用，免保证金/反担保。

普通企业：保证金 5%–20%（到期解冻），或房产/股权抵押，或第三方连带责

任保证。

分离式保函：通过担保公司出银行保函，不占企业授信，适合授信额度紧张的企

业。

五、常见问题与注意事项

保函金额：建议覆盖单批或累计应付账款，避免不足额风险。

有效期：必须晚于最后付款日 30 天以上，预留索赔时间。

格式：优先用银行标准格式，避免受益人自定义苛刻条款（如无条件见索即付）。

电子保函：深圳已全面支持，线上可查真伪、防伪造。

六、办理建议（深圳市金仕铭投资担保有限公司）

先与供应商确认保函格式与核心条款，避免反复修改。

资质一般优先选担保公司，快且灵活；资质好可以找银行担保。

提前准备财务与合同材料，减少审核等待时间。

联系我们

公司：深圳市金仕铭投资担保有限公司

手机： 15815552225

地址： 深圳市南山区招商街道沿山社区南海大道 1031 号万海大厦 C座 502A

网址： www.zhongguobaohanwang.com

http://www.zhongguobaohanwang.com



